Uchwala Rady Wydzialu Teologicznego UKSW
z dnia 28 lutego 2011 roku
w sprawie standardoéw przygotowywania prac dyplomowych
(licencjackich i magisterskich)

Rada Wydziatu Teologicznego UKSW w Warszawie uchwala standardy przygotowywania
prac dyplomowych (licencjackich i magisterskich) na Wydziale Teologicznym w
nastepujacym brzmieniu:

§1

Wprowadzenie

1. Ogolne zasady postgpowania zwigzane z pisaniem i sktadaniem pracy dyplomowej na
Wydziale Teologicznym UKSW w Warszawie Regulamin Studiéw w Uniwersytecie Kardynata
Stefana Wyszynskiego w Warszawie (zwany dalej Regulaminem Studiéw), zarzadzenia
Rektora UKSW oraz uchwaly Rady Wydzialu Teologicznego UKSW (zwanego dalej
Wydziatem)

2. Niniejsze standardy obejmuja prace magisterskie oraz licencjackie, napisane na Wydziale
Teologicznym UKSW w Warszawie.

§2

Przygotowanie i zlozenie pracy dyplomowej

1. Praca magisterska i licencjacka sg pracami dyplomowymi, stanowigcymi przedmiot dyskusji
i oceny w trakcie egzaminu dyplomowego. Kwestie zwigzane z egzaminami dyplomowymi
reguluje Regulamin Studidéw.

2. Praca dyplomowa jest pracg przygotowywang samodzielnie przez jednego studenta pod
kierunkiem promotora w ramach seminarium licencjackiego lub magisterskiego, z
zachowaniem § 11, pkt 3-4 Regulaminu Studiow. Promotor w szczegolnosci:
a. Opiniuje i akceptuje wybor tematu pracy przez studenta. Do zatwierdzenia tematu
pracy konieczna jest pisemna zgoda promotora;
b. kontroluje 1 nadzoruje proces zbierania materialdéw oraz pisania pracy dyplomowej;
c. Zatwierdza plan pracy oraz — po jej ukonczeniu - catg prace. Ostateczna wersja pracy
musi zosta¢ przedstawiona promotorowi przez studenta nie pozniej niz 14 dni przed
ostatecznym terminem sktadania prac (decyzjg promotora mozliwe jest odstgpienie od
tego wymogu). Przyjecie pracy dyplomowej przez dziekana jest mozliwe tylko po
uzyskaniu akceptacji promotora.

3. Praca dyplomowa podlega ocenie promotora oraz jednego recenzenta, wyznaczonego przez
dziekana, z zachowaniem § 41, ust. 3, § 40, ust. 1 oraz § 42 Regulaminu Studiow.

4. Terminy rozpoczynania uczestnictwa w seminariach naukowych:
a. Studenci pigcioletnich stacjonarnych jednolitych studiéw magisterskich uczestnicza
w seminariach magisterskich od 111 roku studiow;
b. Studenci szescioletnich niestacjonarnych jednolitych studiéw magisterskich
uczestnicza w seminariach magisterskich od 111 roku studiow;



c. Studenci studiow stacjonarnych I stopnia (trzyletnich, licencjackich) uczestnicza w
seminarium licencjackim od II semestru II roku studiow;

d. Studenci studiéw stacjonarnych II stopnia (dwuletnich, magisterskich) uczestniczg w
seminariach magisterskich od II semestru I roku studidéw.

e. Maksymalng liczbg studentow na seminariach naukowych ustala dziekan i podaje do
wiadomosci przed rozpoczeciem danego roku akademickiego.

5. Deklaracje o uczestniczeniu seminarium studenci podejmuja:
a. Studenci pigcioletnich stacjonarnych jednolitych studidéw magisterskich - na I11 roku,
najpoézniej do 30 listopada;
b. Studenci szescioletnich niestacjonarnych jednolitych studiow magisterskich — na Ill
roku, najpdzniej do 30 listopada;
c. Studenci studiéow stacjonarnych I stopnia (trzyletnich, licencjackich) — na Il roku,
najpézniej do 31 marca;
d. Studenci studiow stacjonarnych II stopnia (dwuletnich, magisterskich) na I roku,
najpozniej do 31 marca;

6. Temat pracy dyplomowej zgodnie z § 40 ust. 2 oraz § 42 Regulaminu Studiow powinien by¢
ustalony nie pdzniej niz rok przed zakonczeniem studiow, a w szczegolnosci:
a. Dla studentéw piecioletnich stacjonarnych jednolitych studiow magisterskich
powinien zosta¢ zatwierdzony na IV roku studiow do 31 marca, w seminariach
duchownych na IV roku studiow do 31 maja;
b. Dla studentow szescioletnich niestacjonarnych jednolitych studiéw magisterskich na
V roku studiow do 31 marca;
c. Dla studentow studiow stacjonarnych | stopnia (trzyletnich, licencjackich) na Il roku
studiow do 31 maja;
d. Dla studentoéw studiow stacjonarnych II stopnia (dwuletnich, magisterskich) na | roku
studiow do 31 maja;

7. Podanie o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej i wyznaczenie promotora kieruje student
do Rady Wydziatu. Podanie powinno by¢ zaaprobowane przez osobe wskazang przez studenta
jako promotor oraz przez kierownika katedry (w wypadku kleryka — przez rektora Seminarium,
w wypadku studenta Punktu Konsultacyjnego — przez kierownika). Wzor podania stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

8. Temat pracy dyplomowej opiniuje Komisja Rady Wydziatu, powotana przez Rad¢ Wydziatu
sposrdd osob wchodzacych w sktad minimum kadrowego dla danego kierunku studiow lub
majacych znaczny dorobek naukowy z zakresu dziedziny odpowiadajacej danemu kierunkowi
studiow. Komisji przewodniczy dziekan lub prodziekan Wydziatu. Jesli komisja wyda opini¢
negatywna odnosnie do proponowanego tematu, nowa propozycja tematu powinna zostac¢
ztozona przed najblizszym kolejnym posiedzeniem Rady Wydziatu.

9. Dziekan moze wyrazi¢ zgod¢ na zmiang seminarium dyplomowego, o ile podanie zostanie
zaopiniowane przez prowadzacego seminarium, ktére student zamierza opuscié, i
prowadzacego seminarium, w ktorym student zamierza uczestniczy¢. Zgoda na zmiang
seminarium oznacza zgode na zmian¢ tematu pracy dyplomowej. W takim wypadku, jesli
zmiana seminarium dokonuje si¢ po terminie okreslonym w ust. 6, podanie winno zawierac¢
takze informacj¢ o proponowanym temacie pracy magisterskiej. Zachowanie wczesniej
zatwierdzonego tematu pracy dyplomowej jest mozliwe wytacznie za zgodg prowadzacego
seminarium, ktore student zamierza opusci¢. Wzoér podania stanowi zalacznik nr 2 do



niniejszej uchwaty.

10. Przy zmianie tematu pracy dyplomowej stosuje si¢ procedur¢ podang w ust. 7-8. Zmiana
seminarium lub tematu pracy nie powoduje zmiany terminu ukonczenia studiow.

11. Student jest obowigzany ztozy¢ prace dyplomowa nha ostatnim roku studiow do 31 maja.
Dziekan na wniosek promotora lub studenta (wtedy wniosek musi posiadaé poparcie
promotora) moze przesungé termin zlozenia pracy dyplomowej najpozniej do 30 wrzesnia.
Wz6r podania o przesunigcie terminu ztozenia pracy dyplomowej stanowi zalacznik nr 3 do
niniejszej uchwaty.

12. Warunki, sposob sktadania prac dyplomowych oraz wykaz niezbednych dokumentow
zawiera Aneks do niniejszej uchwaty;

§3
Wymogi ogolne

1. Temat pracy powinien by¢ zgodny z kierunkiem studiéw, za$ tre$¢ pracy musi odpowiadac
jej tematowi. Temat i tre$¢ pracy moga odwotywac sie takze do innych dyscyplin naukowych,
jesli sa one objete planem studiow.

2. Temat pracy powinien odpowiada¢ profilowi seminarium dyplomowego, zainteresowaniom
badawczym oraz dorobkowi naukowemu promotora oraz w miar¢ mozliwo$ci
zainteresowaniom studenta.

3. Praca dyplomowa nie moze by¢ luzng kompilacjg materiatdéw zrédtowych, powinna zawieraé
istotny wktad wlasnej pracy studenta. Niedopuszczalne jest kopiowanie obszernych
fragmentow pracy z innych zrodet, szczegolnie z Internetu. Stwierdzenie popetnienia plagiatu
dyskwalifikuje pracg oraz podlega odpowiedzialno$ci prawnej.

4. Kazde odniesienie si¢ autora do zrodet musi by¢ opatrzone przypisem. Przypisy moga by¢
redagowane wedtug réznych systemow metodologicznych (sposdb sporzadzania przypisow
ustala student z promotorem), ale ich przyje¢ta forma musi by¢ jednolita w catej pracy. Przy
przypisach, odwotujacych si¢ do Internetu, nalezy poda¢ date dostepu.

5. Przygotowanie pracy dyplomowej powinno wyksztatci¢ u jej autora umiejetnosci:
a. poszukiwania zrodet oraz adekwatnej literatury przedmiotu;
b. postugiwania si¢ jezykiem naukowym, uwzgledniajaca fachowag terminologie;
wlasciwg dla dziedziny nauki, w ktdrej miesci si¢ dana praca;
c. dostrzegania prawidlowosci oraz zwigzkow przyczynowo-skutkowych;
d. formutowania wtasciwych wnioskéw;
e. poslugiwania si¢ adekwatnymi do zatozonych celow metodami pracy naukowe;.

§ 4.
Zawarto$¢ pracy

1. Praca dyplomowa powinna sktada¢ si¢ z nastepujacych czesci:
- strony tytutowej



- o$wiadczenia studenta oraz promotora o samodzielnym napisaniu pracy przez studenta
- spisu tresci

- (opcjonalnie) wykazu skrotow

- wstepu

- rozdzialow 1 podrozdzialow

- zakonczenia

- bibliografii

- ewentualnych aneksow i zatagcznikow wraz z ich spisami.

2. Wzér strony tytutlowej okresla Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 39/2007 Rektora UKSW z
dnia 9 listopada 2007 r., stanowiacy zalgcznik nr 10 do niniejszej uchwaty. Wzor oswiadczenia
studenta 1 promotora o samodzielnym przygotowaniu pracy przez studenta okresla Zatgcznik
nr 3 do zarzadzenia nr 39/2007 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007 r., stanowiacy zalacznik
nr 11 do niniejszej uchwaty.

3. Spis tresci jest tozsamy z planem pracy. Obejmuje on wstep, tytuly rozdziatow
I podrozdziatéw, zakonczenie, bibliografi¢ i ewentualne zataczniki oraz ich spisy. W spisie
tre$ci powinny takze zosta¢ podane numery stron, na ktdrych zaczyna si¢ dany rozdziat lub
podrozdziat.

4. Ewentualny wykaz skrotow powinien zawierac tylko skroty, ktore nie sg powszechnie znane
i uzywane. Mozna zamieszczac¢ skroty dokumentow, tytutow czasopism, instytucji, czy inne,
stworzone przez autora na potrzeby pracy.

5. Wstep powinien zawiera¢ (bez wymogu zachowania podanej nizej kolejnosci):
a. sprecyzowanie, jakiego tematu dotyczy praca, wyodrebnienie przedmiotu badania
(najlepiej w formie pytan badawczych);
b. uzasadnienie aktualno$ci i waznosci tematu pracy;
c. prezentacje dotychczasowego stanu badan w danej dziedzinie;
d. tez¢ (tezy) pracy. Ich rozwiniecie lub potwierdzenie, lub tez obalenie stanowi¢ bedzie
tre$¢ pracy;
e. okreslenie metody badawczej;
f. ograniczenia, ktérym autor podlegat lub podporzadkowat si¢ w trakcie pisania pracy;
g. prezentacje¢ zrodet pracy;
h. inne wyjasnienia;
1. krotka prezentacje struktury i tresci pracy i uzasadnienie jej konstrukcji

6. Czg$¢ zasadnicza pracy
a. Praca dyplomowa powinna sktada¢ si¢ przynajmniej z 3 rozdziatow, stanowigcych
logiczng catos¢.
b. Kazdy nowy rozdziat powinien zaczyna¢ si¢ na nowej stronie;
c. Tytut rozdziatu lub podrozdziatu nie moze pokrywac si¢ z tytutem calej pracy.
d. Kazdy rozdziat zawiera przynajmniej dwa podrozdziaty.

7. Zakonczenie powinno zawiera¢ wnioski wynikajace z pracy 1 obejmowac konkluzje,
wynikajace z calej pracy i poszczegélnych rozdzialdw, ocen¢ stopnia realizacji ustalonych
celow oraz oceng mozliwosci praktycznego wykorzystania wnioskow, ptynacych z pracy (tzw.
walory aplikacyjne).

8. Bibliografia powinna zawiera¢ tylko te pozycje literatury, ktore zostaty wykorzystane w



pracy i odnotowane w przypisach. Pozycje bibliograficzne powinny by¢ utozone najpierw
wedhlug rodzajow zrodel, a w ramach rodzajow zrodet — alfabetycznie. Bibliografia moze by¢
redagowana wedtug réznych systemow metodologicznych (metodologig jej sporzadzania ustala
student z promotorem), ale jej przyjeta forma musi by¢ jednolita w calej pracy.

9. Aneksy i zatgczniki

a. Zalicza si¢ tu materialy, ktorych zamieszczenie w tek$cie mogtoby spowodowaé
pogorszenie przejrzystosci pracy (wykresy, tabele, akty prawne, wzory ankiet, rysunki,
fotografie itp.). Gtownym celem zamieszczania zatacznikow jest zachowanie ciggtosci
tekstu, tak by nie przerywac toku wywodu dodatkowymi materiatami.

b. Kazdy zalacznik rozpoczyna si¢ na nowej stronie. Strony zalacznikoéw podlegaja
ogblnym zasadom numeracji pracy. Zalgczniki sg zamieszczane zgodnie z kolejno$cia
rozdzialow, do ktorych si¢ odnosza. Przy kazdym zataczniku musi by¢ podane zrodto
informacji. Umieszczone w pracy zalgczniki powinny posiadaé odrebne spisy
zalacznikow, umieszczone za spisem tresci. W spisie zatacznikOw zamieszcza sig numer
i tytul danego zatgcznika.

§5.
Wymogi edytorskie

1. Praca licencjacka powinna liczy¢ co najmniej 40 stron, za$ praca magisterska co najmniej 60
stron. Przez ,,stron¢” rozumie si¢ standardowg strong maszynopisu - 1800 znakéw na stronie
A4, 30 wierszy po 60 znakéw w wierszu. W uzasadnionych wypadkach, za zgoda promotora,
mozna odstgpi¢ od wymogu minimalnej liczby stron pracy.

2. Czcionka, marginesy, numerowanie stron:
a. Sugerowana czcionka to Times New Roman lub podobna;
b. Sugeruje sig, by czcionka podstawowa pracy miata wielko§¢ 13 pkt., za§ czcionka
przypisu — 10 pkt. Odstep migdzy wierszami powinien wynosi¢ 1,5 wiersza, migdzy
wierszami przypiséw oraz bibliografii — odstep pojedynczy;
C. Sugerowana wielko$¢ marginesow: gorny, dolny, prawy — 2,5 cm; lewy — 4 cm;
d. Tekst pracy powinien by¢ wyjustowany, a dzielenie wyrazow wiaczone. Tekst
przypiséw 1 bibliografia moga by¢ wyréwnane do lewej strony;
e. Strony powinny by¢ numerowane. Strona tytutowa powinna by¢ uwzgledniona w
numeracji, ale nie umieszcza si¢ na niej numeru strony.

§ 6.

Obowiazywanie uchwaly

Niniejsza uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik nr 1:
Podanie o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej i wyznaczenie promotora:

Warszawa............cceuunn....

nr albumu
Do Rady Wydziatu Teologicznego

Podanie

Zwracam si¢ z uprzejma prosba o zatwierdzenie tematu pracy magisterskiej(licencjackiej) pt.

PISANEJ POU KIEIUNKIEM ...t
NA SEIMINATTUM Z ..evveiiiteiiieieee ettt et st e bbbt b e s e st et e b et e e benbesbe e b e e ne et e et e nbeabenre e

podpis studenta

podpis kierownika katedry



Zalacznik nr 2:
Podanie 0 zmiane¢ seminarium oraz tematu pracy

Warszawa...........ccccvvvnnnn.

nr albumu
Do Dziekana Wydziatu Teologicznego

Podanie

Zwracam si¢ z uprzejmg prosba o zgode na przejScie z seminarium (magisterskiego,

licencjackiego) z ...........coeeiln. prowadzonego Prze€z ............ceceveiiiiirininnnn. na
seminarium (magisterskie, licencjackie) z ..............coooiiiiiiin, prowadzone przez
........................................... oraz na zmian¢ (zachowanie dotychczasowego) tematu

pracy (magisterskiej, licencjackiej).

podpis studenta

podpis promotora Il



Zalacznik nr 3:
Podanie o przedluzenie terminu skladania pracy dyplomowej:

Warszawa...........ccccvvvnnnn.

nr albumu

Do Dziekana Wydziatu Teologicznego

Podanie
Zwracam si¢ z uprzejmg prosbg o przedtuzenie terminu ztozenia pracy magisterskiej
(licencjackiej) do 30 wrzesnia biezacego roku.

Praca jest pisana pod Kierunkiem...........cccoccevvrininnresennnnn,

podpis studenta

podpis promotora



Zalacznik nr S:

Licencja na udostepnianie pracy - Zalgcznik do Zarzadzenia nr 14/2010 Rektora UKSW z dnia
15 marca 2010 r.

Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 39/07 Rektora UKSW z dnia 9 listopada 2007r.

Zalacznik nr 6:
Zyciorys zawodowy do suplementu

Warszawa, dn.....................

nr albumu
Zyciorys zawodowy

Osiagniecia indywidualne uzyskane w trakcie studiow w UKSW

Praktyki studenckie/staze



e  Praktyki na podstawie Dzienniczka Praktyk i potwierdzone przez Opiekuna
e Udziat w Kole Naukowym potwierdzony przez Opiekuna Kota
e Na podstawie dokumentow potwierdzajacych indywidualne osiagnigcia






